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一、标准编制的依据、背景、目的、意义
二、起草单位组成情况及编制组成员名单
起草单位应具有广泛的行业代表性、地域代表性，并能保证相关工作费用。
编制组成员应具有较强的专业背景，并能保证编制工作时间。
三、标准编制的工作基础
主编单位和参编单位标准编制的工作基础，以及在该领域的研究和技术推广地位。
四、前期筹备工作
五、主要章节内容
六、需要调查研究的主要问题，必要的测试验证项目
七、编制组成员工作分工
八、工作进度计划
体现标准编制重要工作节点，包括准备、征求意见、送审、报批四个阶段。
九、其他需要安排的工作
